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No.  Kegiatan  

Pelaksana Mutu Baku 

Pengolah 
Data dan 
Informasi 

Ka.SuBag Ka.Bag BPKAD 
Persyaratan/ 
Kelengkapan 

Waktu Output Keterangan 

1. 
Melakukan pendataan terhadap barang-
barang inventaris yang sudah tidak layak 
digunakan/ rusak berat 

  

Tidak 

  
- ATK 
- Form Isian 
- Komputer 

1 Hari Daftar Barang Penghapusan  

2. 
Mengajukan daftar barang-barang inventaris 
ke atasan untuk di koreksi dan meminta 
paraf 

Ya   
 
 
 

 
   

 
- Daftar Barang 

Penghapusan 
10 menit Daftar Barang Penghapusan  

3. 
Melaporkan ke Ka.Bag dan meminta tanda 
tangan Kabag 

    

- Daftar Barang 
Penghapusan 

15 menit 
Daftar Barang Penghapusan 
yang sudah ditandatangani 

 

4. 
Melakukan Input Usulan Penghapusan 
Barang, dan menunggu persetujuan BPKAD 

    

- Daftar Barang 
Penghapusan 

15 menit Daftar Barang Penghapusan  

5. 
Melakukan Koordinasi dan verifikasi dengan 
BPKAD 

        
- Koreksian daftar 

barang penghapusan 
dari pihak BPKAD 

1 hari 

- Daftar Barang 
Penghapusan 
- Surat Pengiriman Barang 
Penghapusan 

 

6. 
Mengirim Barang ke BPKAD untuk Usulan 
Barang yang akan di Hapus 

                - Daftar Barang 
Penghapusan 
- Surat Pengiriman 
Barang Penghapusan 

1 hari 
Barang Usulan Pengapusan 
telah di kirim ke BPKAD 

 

7. 
Serah Terima Surat Usulan Penghapusan 

Barang dari BPKAD 

    
- Serah Terima Surat 

Usulan Penghapusan 
Barang 

1 hari 
Serah Terima Surat Usulan 
Penghapusan Barang 

 

8. SK Penghapusan Barang dari BPKAD 

    
- Serah Terima Surat 

Usulan Penghapusan 
Barang 

30 Hari SK Penghapusan Barang  

9. 
Pengolah Data Informasi mengarsipkan SK 

Penghapusan barang 

    

- SK Penghapusan 
Barang 

1 Hari 

 

 


